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Smérnice €. 4/2023

o poskytovani informaci a o svobodném pfistupu k informacim
ve Stredni Skole odévni a sluzeb Vizovice
s ucinnosti od 01.08.2023

Informace o Skole a uidaje o jmenovani do funkce feditele Skoly

Nazev Skoly: Stfedni Skola odévni a sluzeb Vizovice
Identifikdtor zafizeni: 600 014 487

Adresa: TyrSova 874, 763 12 Vizovice

Zfizovatel: Zlinsky kraj Adresa: t¥. T. Bati 21 761 90 Zlin
Reditelka $koly: Ing. Michala Fabianova

jmenovana radou Zlinského kraje usnesenim ¢. 1106/R37/22 ze dne 19. prosince 2022 s U¢innosti od 01.02.2023
Pravni forma: Prispévkova organizace

IC: 00837237

DIC: CZ00837237

Telefon: 577 599 311

ID datové schranky: y5cxb7k

E-mail (podatelna): souviz@souviz.cz

Internetové stranky:  www.souviz.cz

Reditelka $koly rozhoduje o pravech a povinnostech 74kl v zéleZitostech uvedenych v §131, § 164, § 165 a § 166
zédkona €. 561/2004 Sb. skolsky zakon v platném znéni

Proti rozhodnuti reditelky skoly je moZnost podat odvolani. Odvolani se podava u reditelky skoly do 15 dnll ode dne
doruceni rozhodnuti. O odvoldni rozhoduje Krajsky ufad Zlinského kraje, odbor skolstvi, mladeze a sportu. Vyjimkou
je rozhodnuti v rdmci pfijimaciho fizeni, které se Fidi platnou Skolskou legislativou.

vvvvvv

e zadkon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad v platném znéni

zédkon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zdkon v platném znéni

zédkon ¢. 176/2006 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni

zakon €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt

narizeni vlady ¢. 211/2010 Sb., o soustavé obor( vzdélani v zdkladnim, stfednim a vy$sim odborném vzdélani

v platném znéni

e zdkon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich v platném znéni

e vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani v platném znéni

e vyhlaska ¢. 177/2009 Sb., o blizsich podminkach ukonéovani vzdélavani ve stfednich skolach maturitni zkouskou

e z3dkon ¢. 262/2006 Sh., zakonik prace v platném znéni

e vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych zafizenich
v platném znéni

e vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci skolniho roku v platném znéni

e vyhlaska ¢. 317/2005 Sb., o dalsim vzdélavani pedagogickych pracovnikd v platném znéni

e vyhlaska €. 353/2016 Sb., o pfijimacim Fizeni ke stfednimu vzdélavani v platném znéni

e vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace $kol a skolni matriky a o predavani daju

e vyhlaska ¢. 47/2005 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve stfednich skolach zavéreénou zkouskou v platném znéni
e NV . 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci v platném znéni
e vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakud se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych v platném znéni


mailto:souviz@souviz.cz
http://www.souviz.cz/
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Vnitini predpisy Skoly
Vnitfni predpisy Skoly, smérnice a vyrocni zprava jsou k nahlédnuti kaZzdou stfedu v sekretaridtu reditelky Skoly
(1. poschodi) v dobé od 8:00 do 13:00 hodin.

Prehled nejdulezitéjsich vnitinich predpisa:
zfizovaci listina, rozpocet Skoly, organizani fad, pracovni fad, vnitini platovy predpis, vnitini pfedpis pro
zpracovani Ucetnictvi, smérnice o cestovnich nahradach, smérnice pro obéh ucetnich dokladd a pisemnosti,
spisovy a skartacni fad, smérnice k zajisténi bezpecnosti prace, provozni fad odbornych uceben, provozni fad
télocvicny, posilovny, provozni rad skolni jidelny, provozni rad DM, Skolni fad a kritéria hodnoceni, uc¢ebni
plany, skolni vzdélavaci plany

Postup pfi podavani a vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétt
Kazdy obcan ma pravo usilovat prostiednictvim stiZznosti, ozndmeni a podnétl o odstranéni zjisténych nedostatki
ve Skole a Skolni praci.

Stiznost je takové podani, které se tyka zajmu stéZovatele.

Ozndmeni je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.

Podnét je takové podani, kterym je sledovan Sirsi spolecensky prospéch.

Reditelka $koly je povinna pfijimat a zafizovat spravné a véasné vyfizeni stiznosti a oznameni.

Forma stiZznosti muze byt Ustni nebo pisemna. V pripadé Ustni stiZznosti, kterou nelze vyridit ihned, sepisSe reditelka
Skoly nebo povéreny pracovnik zapis, ktery predlozi stézovateli k podpisu.

Jedna-li se o stiznost zvlasté zavaznou, musi feditelka Skoly neprodlené informovat Krajsky ufad Zlinského kraje - odbor
Skolstvi, mladezZe a sportu, ktery pak stanovi zpUsob vyfizeni stiznosti.

Vsechny stiznosti budou odpovédné prozkoumdny a vyfizeny nebo bude zatizeno jejich vyfizeni.
Lhity pro vyfizovani stiznosti jsou:
10 dnd jednodussi stiznosti
30 dn( ostatni stiznosti mimo vyjimek. Lhitu delsi nez 30 dni Ize prodloufZit zcela vyjimecéné ve zvlast sloZitych
pfipadech.
Proti stéZovatellm (v pfipadé rodi¢l ani proti Zakim) nesmi byt ¢inény Zadné nepfipustné kroky proto, Ze podali
stiZznost.
Reditelka koly je povinna sledovat, jak jsou opatieni ulozend ke zjednani napravy plnéna a popfipadé vyvozovat dalsi
dasledky.
Pozada-li stéZovatel, aby jeho jméno nebylo uvddéno, nebo jestlize to je v zajmu spravného vyfizeni Zadosti, postoupi
se k proSetfeni jen opis stiZznosti bez uvedeni jména stéZovatele.
O vyfrizeni stiznosti musi byt stéZovateli podana zprdva ve stanovenych lhatach, a to i v pripadé, bylo-li zjisténo,
Ze stiznost neni opravnénd. Proti zpUsobu vyfizeni stiZznosti neni mozné podat odvolani, ale miZe se podat nova
stiznost. Tato nova stiznost vSak musi obsahovat dalsi upresiujici skutecnosti, jinak neni potfebné tuto stiznost
proSetfovat.
Oznamovatelé jsou chranéni v souladu se zakonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel( a vnitfni smérnici Skoly.

Postup pfi podavani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace dle § 14 zakona 176/2006 Sb.

Zadost o poskytnuti informace se poddva Ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim telekomunika¢niho zafizeni

Pisemna Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzela skola.

Ze 7adosti musi byt zfejmé, komu je uréena a kdo zadost podava.

Reditelka $koly posoudi zadost:

e v pfipadé, brani-li nedostatek Gdaji o Zadateli podle odstavce 2 § 14 postupu vytizeni zadosti o informaci podle
tohoto zdkona, zejména podle § 14a nebo § 15, vyzve Zadatele ve |haté do 7 dnli ode 3 dne podani Zadosti,
aby Zzadost doplnil, nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, Zadost odlozi,
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e v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana, nebo je formulovana pfilis
obecné, vyzve Zadatele ve |hité do 7 dnl od podani Zadosti, aby Zadost upresnil, neupfesni-li Zadatel Zadost
do 30 dn(li ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti Zadosti,

e v pfipadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k plsobnosti Skoly, Zadost odlozZi a sdéli tuto skutecnost
do 7 dnll ode dne doruceni Zadosti zadateli,

e nerozhodne-li podle § 15, poskytne poZadovanou informaci ve lhGté nejpozdéji 15 dnl od pfijeti Zadosti nebo
ode dne jejiho doplnéni, a to pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit kopii nebo na pamétovych
mediich.

Lhita pro poskytnuti informaci je 15 dnl ode dne pfijeti Zaddosti nebo ode dne jejiho doplnéni. Lhita maze byt
prodlouZena ze zdvaznych divod( dle § 14 odst. 7, nejvyse o 10 dnd. Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihiity i o jeho
dlvodech vidy prokazatelné informovan, a to vcas pred uplynutim lhdty pro poskytnuti informace.

Pokud skola zadosti nevyhovi, vyda o tom ve lh(té pro vyfizeni Zddosti rozhodnuti.

Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani dle § 16 zak. ¢. 176/2006 Sb. Odvolani se podava
u feditelky Skoly do 15 dn( ode dne doruceni rozhodnuti. O odvolani rozhodne Krajsky ufad Zlinského kraje, odbor
Skolstvi, mladeze a sportu do 15 dnl od predloZeni odvolani feditelkou Skoly. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze
odvolat.

Uhradu néklad@l spojenych s poskytnutim Gdajd, dle platné kalkulace, lze provést p¥imo pfi vyzvednuti ?adané
informace na SSOS Vizovice, Tyréova 874. Pokud bude 7adost poddna pisemné a bude vyzadovana pisemnd odpovéd,
bude informace zaslana postou na dobirku v cené skute¢nych naklad( spojenych s pofizenim a odeslanim informace.

Pracovnici povéreni prijimat Zadosti a vyfizovat stiznosti, podnéty a oznameni

Na zakladé zakona €. 176/2006 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, bude provadét vytizovani zadosti o poskytnuti
informaci a vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu reditelka skoly, v pfipadé jeji nepfitomnosti zastupkyné reditelky
Skoly. Dale feditelka Skoly povéfuje Mgr. Andreu Polanskou, asistentku reditelky Skoly, k pfijimani a evidenci Zadosti
o poskytnuti informaci a stiZznosti, podnétt a oznameni.

Ing. Michala Fabianov3, feditelka skoly tel. 577 599 320

Mgr. Petra Frankova, zastupkyné fed. skoly tel. 577 599 321

Mgr. Irena Papezikova, zastupkyné fed. Skoly tel. 577 599 321

Mgr. Jolana Spisarovd, zastupkyné red. Skoly tel. 577 599 330 2

Mgr. Pavlina Jurédkova, zastupkyné fed. Skoly tel. 577 599 370

Mgr. Andrea Polanskad, asistentka fed. Skoly tel. 577 599 311

Tato smérnice je G¢inny od 01.08.2023, soucasné se smérnice o poskytovani informaci 1/2023 s Gc¢innosti od
02.02.2023.

Vizovice 31.07.2023

Ing. Michala Fabianova

feditelka Skoly
(podepsdno elektronicky)



